青岛市地方税务局稽查预告暂行办法

第一章  总　则

第一条  为深化纳税服务，倡导诚信纳税，营造公正、公平、依法治税的税收执法环境，提高稽查工作的质量和效率，根据《中华人民共和国税收征收管理法》、《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》、《国家税务总局税务稽查工作规程》和《山东省地方税务局稽查预告暂行办法》等有关规定，制定本办法。

第二条  本市地税稽查系统对纳税人、扣缴义务人实施稽查预告，均适用本办法。
第三条  本办法所称稽查预告，是指各稽查局将税务检查的事项事先告知某一区域（行业）纳税人、扣缴义务人或稽查局根据工作需要已确定进行稽查的纳税人、扣缴义务人（以下统称预告对象），并给予纳税人、扣缴义务人一定期限进行自查的工作总称。 

第四条  稽查预告采取稽查预告公告和稽查预告通知书方式。 

稽查预告按确定预告对象、告知预告对象、预告对象自查及自查处理等工作步骤实施。
第二章  确定预告对象
第五条  各稽查局的选案部门根据年度税收专项检查计划和工作需要分期确定预告对象，提出预告工作计划，报经本级稽查局局长办公会同意后实施。

第六条  预告对象为在税务机关办理税务登记，纳入正常管理的纳税人、扣缴义务人。

对举报、协查、专项整治、上级交办、督办和领导批办、有关部门转办的案件以及税务机关认为提前告知会影响查处结果的，按规定不纳入预告范围。
第三章  告知预告对象
第七条  对某一区域（行业）的纳税人、扣缴义务人实施稽查预告的，采用稽查预告公告方式，由地税机关将税务检查事项以发布《稽查预告公告》的方式普遍告知某一区域（行业）的纳税人、扣缴义务人。
《稽查预告公告》包括拟实施检查的时间、内容、要求及预告对象自查的期限、有关税收政策等项内容。
《稽查预告公告》一般不涉及纳税人的名称。
第八条  采用稽查预告公告方式告知的，各稽查局可通过在《青岛日报》或其他市级报刊或青岛地税网站发布《稽查预告公告》，或在预告对象主管地税机关征收大厅张贴《稽查预告公告》等方式进行。
除上述方式外，各稽查局也可根据拟检查区域（行业）的特点和其他工作需要，以召开会议的形式予以公告。 

第九条  对各稽查局已确定的稽查对象，由各稽查局向其下达《稽查预告通知书》。下达《稽查预告通知书》时，可采取直接送达预告对象或召集预告对象会议、约谈的方式进行。
第四章  预告对象自查及自查处理
第十条  预告对象自查的时间一般为自《稽查预告公告》发布之日起或预告对象接到《稽查预告通知书》之日起十日内。

第十一条  预告对象自查结束后，应当在规定的自查限期内向发起预告的稽查局报送《自查报告》。
第十二条  各稽查局对预告对象的《自查报告》要登记签收台账，签收时按规定应当由预告对象经办人、税务人员共同签字。

第十三条  市局稽查局发起的稽查预告，预告对象自查后，应当将《自查报告》报市局稽查局的执行部门，并办理自查应补缴的税款及滞纳金缴纳手续。

各市（区）地方税务局（分局）稽查局发起的稽查预告，预告对象自查后，应当将《自查报告》报各市（区）地方税务局（分局）稽查局的执行部门，并到主管地税机关办理自查应补缴的税款及滞纳金缴纳手续。

稽查局对预告对象自查入库的税款、滞纳金单独统计。

第十四条  各稽查局的执行部门执行完毕或监督执行完毕后，预告自查的各类档案资料交审理部门单独存档。

第十五条  对实行稽查预告公告的预告对象，自查结束后，由各稽查局结合预告对象自查情况、年度税收专项检查计划确定稽查对象。

第十六条  各稽查局对预告对象送达《税务检查通知书》或《调取帐簿资料检查通知书》后，预告对象报送的《自查报告》涉及补税的，按规定不得作为自查处理。

第十七条  对预告对象实施稽查时，检查事项所属期间、内容等原则上与限期自查所要求的一致，便于比对处理。
第五章  附　则
第十八条  本办法由青岛市地方税务局负责解释。

第十九条  本办法自2009年6月11日起施行，有效期至2013年12月31日止。
附件：
1、《青岛市地方税务局稽查预告通知书》（格式）

2、《青岛市XX市（区）地方税务局（分局）稽查预告通知书》（格式）

3、《青岛市地方税务局稽查局稽查预告公告》（格式）

4、《青岛市XX市（区）地方税务局（分局）稽查局稽查预告公告》（格式）

5、《自查报告》（格式）

附件1：
青岛市地方税务局稽查局

稽查预告通知书（格式）

根据《青岛市地方税务局稽查预告暂行办法》和稽查工作计划，我局拟对你单位    年   月   日至    年   月   日的地方税收缴纳情况进行税收检查。为倡导诚信纳税，维护纳税人的合法权益，决定由你单位对上述期间的纳税情况先行自查。请你单位于接到本通知书之日起10日内自查完毕，并向我局执行处报送《自查报告》，同时办理自查应补缴的税款及滞纳金缴纳手续。

税务机关（公章）

                                年    月    日

附件2：
青岛市XX市（区）地方税务局（分局）稽查局

稽查预告通知书（格式）

根据《青岛市地方税务局稽查预告暂行办法》和稽查工作计划，我局拟对你单位    年   月   日至    年   月   日的地方税收缴纳情况进行税收检查。为倡导诚信纳税，维护纳税人的合法权益，决定由你单位对上述期间的纳税情况先行自查。请你单位于接到本通知书之日起10日内自查完毕，并向我局执行部门报送《自查报告》，同时到主管地税机关办理自查应补缴的税款及滞纳金缴纳手续。

税务机关（公章）

                                年    月    日

附件3：
青岛市地方税务局稽查局

稽查预告公告（格式）

根据《青岛市地方税务局稽查预告暂行办法》和税务稽查工作计划，我局拟对      行业（地域）     年     月      日至     年    月    日的地方税收缴纳情况进行税收检查。为倡导诚信纳税，维护纳税人的合法权益,决定由预告对象先行自查。自查期限截止到     年    月    日。请预告对象于自查期限截止之日内向我局执行处报送《自查报告》，同时办理自查应补缴的税款及滞纳金缴纳手续。自查完毕后，我局将视情实施稽查。

税务机关（公章）

                                   年    月    日

附件4：
青岛市XX区（市）地方税务局（分局）稽查局

稽查预告公告（格式）

根据《青岛市地方税务局稽查预告暂行办法》和税务稽查工作计划，我局拟对      行业（地域）      年     月     日至     年    月    日的地方税收缴纳情况进行税收检查。为倡导诚信纳税，维护纳税人的合法权益,决定由预告对象先行自查。自查期限截止到     年    月    日。请预告对象于自查期限截止之日内向我局执行部门报送《自查报告》，同时到主管地税机关办理自查应补缴的税款及滞纳金缴纳手续。自查完毕后，我局将视情实施稽查。

税务机关（公章）

                                   年    月    日

附件5：
自查报告（格式）
纳税人名称：                                              报送时间：   年    月    日

	纳税人识别号
	
	经营地址
	

	法人代表
	
	联系电话
	

	办税人员
	
	自查期限
	

	自查情况报告：
  （一）企业基本情况
  （二）历年纳税情况
  （三）历年税务检查情况
  （四）自查发现的主要问题
  （分年度、分税种逐项说明）

	自
查
应
补
税
情
况
	税种
	征收品目
	税款所属期起
	税款所属期起止
	应补缴税款（元）

	
	营业税
	
	
	
	

	
	企业所得税
	
	
	
	

	
	个人所得税
	
	
	
	

	
	房产税
	
	
	
	

	
	土地使用税
	
	
	
	

	
	土增值税
	
	
	
	

	
	印花税
	
	
	
	

	
	其他税费
	
	
	
	

	调
帐
记
录
	


纳税人（公章）：                法人代表签章：                经办人：
填写说明
1、本文书适用于纳税人、扣缴义务人进行自查时填用。
2、纳税人名称：填写税务登记证上的纳税人名称。

3、纳税人识别号：填写税务登记证上的纳税人识别号。

4、自查期限：填写税务机关要求的自查期限。
5、自查情况报告：填写自查情况，可以添加附页。
6、自查应补税情况：填写自查应补税情况。主要包括：税种名称、征收品目、自查补缴税款所属期限、应补缴税款的金额。
7、调帐记录：填写自查问题帐簿调整情况。
8、此报告一式三份，纳税人留存一份，报税务机关两份。
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